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	Pengantar 

	
	Dalam Modul 12 Microsoft excel 2016 ini  peserta didik diberikan penggunaan operator dan ekpresi logika, dan menggunakan fungsi bantu if, if multiple (if nested) dan kombinasi fungsi if yang lainnya (if or, and, not).
Agar peserta didik mampu menggunakan operator dan ekpresi logika, dan menggunakan fungsi bantu if, if multiple (if nested) dan kombinasi fungsi if yang lainnya (if or, and, not) Microsoft excel 2016.
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	Kompetensi  Dasar  

	
	Memahami dan mampu mengenal penggunaaan operator dan ekpresi logika, dan menggunakan fungsi bantu if, if multiple (if nested) dan kombinasi fungsi if yang lainnya (if or, and, not).;
Indikator Hasil Belajar
1. Menjelaskan tentang cara menggunakan operator dan ekspresi logika; 

2. Menjelaskan cara Menggunakan Fungsi Logika If;
3. Menjelaskan cara Menggunakan Fungsi Logika If Multiple (If Nested);
4. Menjelaskan cara Menggunakan Fungsi Logika If And, Or, Not.
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	Materi  Pokok

	
	1. Menggunakan operator dan ekspresi logika; 

2. Menggunakan Fungsi Logika If;
3. Menggunakan Fungsi Logika If Multiple (If Nested);
4. Menggunakan Fungsi Logika If And, Or, Not.
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	Metode  Pembelajaran

	
	1. Ceramah digunakan untuk menjelaskan materi tentang :
a. Menggunakan operator dan ekspresi logika; 

b. Menggunakan Fungsi Logika If;
c. Menggunakan Fungsi Logika If Multiple (If Nested);
d. Menggunakan Fungsi Logika If And, Or, Not.
2. Praktek :
a. Menggunakan operator dan ekspresi logika; 

b. Menggunakan Fungsi Logika If;
c. Menggunakan Fungsi Logika If Multiple (If Nested);
d. Menggunakan Fungsi Logika If And, Or, Not.
3. Tanya jawab diberikan kepada pesert didik untuk memperoleh penjelasan lebih lengkap terkait materi yang disampaikan oleh pendidik untuk memperkuat pemahaman peserta didik.
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	Alat/Media, bahan dan sumber belajar

	
	1. Alat/Media 

a. 
Komputer/Laptop;
b. 
Infocus;

c. 
White board;

d. 
Komputer/laptop;

e. 
LCD dan screen;
2. Bahan

a. 
Modul (bahan ajar);
b. 
Bahan Praktek.
c.      Alat Tulis
d.      Penghapus 
3. Sumber Belajar

a. Kusrianto, Adi. 2014. Aplikasi Excel Untuk Guru.Jakarta: PT Elex Media Komputindo.

b. Madcoms. 2016. Microsoft Excel 2016. Yogyakarta. Cv Andi Offsed dengan Madcoms. 

c. Hartoko. Alfa 2014. 150 Solusi praktos menggunakan Formula Excel. Jakarta. PT Elex Media Komputindo.

d. https://edu.gcfglobal.org.
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	Proses  Pembelajaran

	
	1. Tahap awal : 10 menit
Mengajukan pertanyaan tentang bahan pelajaran yang sudah dipelajari sebelumnya.

2. Tahap inti : 160 menit
a. 
Pendidik  menjelaskan materi tentang tata cara menggunakan Operator dan eksperesi logika dalam Microsoft Excel 2016.
Peserta memperhatikan, mencatat hal-hal yang penting, bertanya jika ada materi yang belum dimengerti/dipahami.

(Waktu : 40 menit)
b. 
Pendidik  menjelaskan materi tentang tata cara Menggunakan Fungsi Logika If  .
Peserta memperhatikan, mencatat hal-hal yang penting, bertanya jika ada materi yang belum dimengerti/dipahami.

(Waktu : 40 menit)
c. 
Pendidik  menjelaskan materi tentang tata cara Menggunakan Fungsi Logika If Multiple (If Nested).
Peserta memperhatikan, mencatat hal-hal yang penting, bertanya jika ada materi yang belum dimengerti/pahami. 

(Waktu : 40 menit)
d.      Pendidik menjelaskan materi tentang cara Menggunakan Fungsi Logika If And, Or, Not

Peserta memperhatikan, mencatat hal-hal yang penting, bertanya jika ada materi yang belum di mengerti atau dipahami.

(Waktu :   40  menit).
3. Tahap akhir : 10 menit
a. 
Penguatan materi :

Pendidik  memberikan ulasan secara umum terkait dengan proses pembelajaran dan hasil Praktek.
b. 
Pengecekan penguasaan materi :
Pendidik mengecek penguasaan materi yang disampaikan dengan cara lisan dan praktek.
c.      Perumusan Learning Point
Pendidik dan peserta merumuskan learning point materi didik.

	
	


	[image: image8.wmf]
	Tagihan / Tugas

	
	Peserta didik membuat file baru yang disimpan pada folder tugas excel yang diserahkan kepada pendidik dalam bentuk softcopy
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	Lembar  Kegiatan

	
	Pendidik memberikan bahan praktek dan peserta didik mempraktekkan sesuai dengan instruksi Pendidik, dikerjakan secara individu disimpan dengan nama Tugas 12
Tugas12
Lengkapilah tabel berikut ini dengan ketentuan :

Standar jam kerja 48, sisanya dianggap lembur.

Gaji lembur 12.000/ jam, dianggap sama setiap jam.

Gaji normal/ jam 10.000

Tunjangan istri 25.000

Tunjangan anak 21.000/ anak (maksimum 3 orang yang dapat tunjangan).
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	Bahan  Bacaan

	
	POKOK BAHASAN

MENGGUNAKAN OPERATOR EKSPRESI DAN FORMULA IF
A. Menggunakan operator dan ekspresi logika

1. Buatlah lembar kerja yang baru (Ctrl+N).

2. Klik pada cell C5, kemudian ketikkan =5>2, kemudian tekan tombol Enter, perhatikan hasilnya.
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3. Klik pada cell C6, kemudian ketikkan =5<2, kemudian tekan tombol Enter, perhatikan hasilnya.
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4. Klik pada cell C7, kemudian ketikkan =5>=5, kemudian tekan tombol Enter, perhatikan hasilnya.
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5. Klik pada cell C8, kemudian ketikkan =5<=5, kemudian tekan tombol Enter, perhatikan hasilnya.
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6. Klik pada cell C9, kemudian ketikkan =5<>5, kemudian tekan tombol Enter, perhatikan hasilnya.
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B. Menggunakan fungsi logika if

1. Buka kembali file “Tugas 1”.

2. Tambahkan kolom Keterangan di sebelah kolom Rata-rata.
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3. Klik pada cell I3, kemudian ketikkan =IF(H3>65,"Lulus","Gagal"), kemudian tekan tombol Enter. Perhatikan hasilnya.
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4. Selanjutnya kopikan rumus tesebut ke range I4:I17, jika telah selesai maka hasilnya adalah sebagai berikut.
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5. Simpanlah kembali dokumen kerja anda.

C. Menggunakan gika if multiple

1. Buka kembali file “Tugas 7”.

2. Sisipkan kolom baru diantara kolom Bonus dan Total.
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3. Klik di cell G4, ketikkan Tunjangan, kemudian tekan Enter sekali, ketikkan kembali =IF(D5="A",10%*E5,IF(D5="B",7%*E5,5%*E5)), Kemudian tekan tombol Enter.
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4. Selanjutnya anda kopikan rumus tersebut ke range G6:G24. Perhatikan hasil perhitungan kita.
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D. Menggunakan funsi logika if And,  Not

1. Buka kembali file “Trainning”.

2. Tambahkan kolom baru diantara kolom Biaya/ Paket dengan Total, kemudian ketikkan judul kolom baru tersebut dengan Discount.
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3. Kemudian klik pada cell G3, ketikkan =IF(AND(D3="Web Master",E3>10),5%*F3,0), kemudian tekan tombol Enter.
[image: image24.png]



4. Kopikan rumus tersebut ke range G4:G12, perhatikan hasilnya.
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5. Coba anda ganti rumus untuk mencari Discount dengan rumus : =IF(OR(D3="Web Master",E3>10),5%*F3,0), perhatikan perbedaanya.
[image: image26.png]



6. Coba anda ganti rumus untuk mencari Discount dengan rumus : =IF(NOT(E3<=10),5%*F3,0), perhatikan perbedaanya.
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	Rangkuman

	
	Modul 12 ini dibahas mengenai penggunaan operator dan ekpresi logika, dan menggunakan fungsi bantu if, if multiple (if nested) dan kombinasi fungsi if yang lainnya (if or, and, not).
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	Latihan

	
	1. Coba anda jelaskan bagaimana fungsi penggunaan operator dan ekspresi logika?
2. Jelasakan penggunaan fungsi logika if, if multiple dan if and, or, not?
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